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№
Наименование учебных курсов, дисциплин 
(модулей), практик (стажировок) В

ид
ы

 
уч

еб
но

й 
на

гр
уз

ки

ПН ПН
п/п

1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 Итого

1
Организационно-документационное обеспечение 
деятельности организации

всего ауд. 
занятия 2 2 2 2 2 2 2 14
сам.р. с. + + + + + + + 46
пром.атт. з

2 Деловой этикет, этика делового общения 
всего ауд. 
занятия 4 2 2 2 10
сам.р. с. + + + + + + 20
пром.атт. з

3
Современные информационные технологии 
компьютеризации делопроизводства

всего ауд. 
занятия 2 2 2 2 2 2 2 14
сам.р. с. + + + + + + + 20
пром.атт. з

4
Организация секретарского обслуживания и  
работы с посетителями организации

всего ауд. 
занятия 4 2 2 2 2 2 2 2 18
сам.р. с. + + + + + + + + 108
пром.атт. з

5

Информационно-аналитическая и организационно-
административная поддержка деятельности 
руководителя организации

всего ауд. 
занятия 2 2 2 2 2 10

сам.р. с. + + + + + 20
пром.атт. з

Учебная практика
всего ауд. 
занятия 2 4 4 4 4 4 4 4 30

сам.р. с. + + + + + + + + 0

пром.атт. уп
Итоговая аттестация: итоговый 
междисциплинарный экзамен

всего ауд. 
занятия 0

сам.р. с. + + + + + + + + 10

и.а. э

96

224

320Всего часов по видам учебной нагрузки

Всего часов сам.р. с.

Всего часов ауд. занятий 12 12 16 14 1014 12 6

ДОКУМЕНТ ПОДПИСАН УСИЛЕННОЙ КВАЛИФИЦИРОВАННОЙ 
ЭЛЕКТРОННОЙ ЦИФРОВОЙ ПОДПИСЬЮ сведения об ЭЦП:

Название месяца
Номера календарных недель

количество часов в неделю 

Название месяца
Номера календарных недель

количество часов в неделю 
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